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Adtualizacidn
topografica de
inventaria:de archivo
de concentracién

Reacamodar [as cajas de
expedientes por Unidad

Admiinistrativa para qle ho-queden.

espacios vacios {por haja’
dosumental}

Actualizacion del
Sistema Institucional
‘de-Archivos (por
cambio de titulares)

Actisafizaclon en j2 estructura por
cambio de tijtares de fas
riidades. Administrativas-y conitar
con el acta firmada actualizada

Ratificacion y/o
cambio de
Responsables de
Archivo de tramite
{en su caso)

Por.cambio de-responsables de
Archive de tramite

Dar a.conhocer i
Programa Anual de.
Desarrollo
Archivistico

[Enviar coes a programar reunitn

Revisar la
Actualizacion de los
inventarios de
trémite de cada
unidad administrativa

Solicitar.a los Responsables de
Archive-de Tramite ef [nventario
corespondients sada trimesire

Revision de: .
caducidades archivo
de concentracion

Al elgbarar inventarid, identificar
las series dosumentales queya
cuinplieron su vigencia total

Valoracién y
calendarizacion
depuracion
‘doctmental

Elatorar calendario y dar a-
conocer a las UA para que revisen
¥ se realice |2 depuracién de
conformidad

Programa de
capacitacidn.en
materia de gestién
documental

Elabarar calendario para que las
UA-envien'lds Transferencias
Primarias que duedaran
pendientes

Elaboracién de
Informes trimestrales
de avance del PADA.

Agregar actividades necesarias y
fue no se consideraron &n fa
programacion, asi como para
corregic ¥ ajustar cilendarizagion
de las mismas.
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Avance de las actividades programadas
Il trimestre

Después de haber realizado el cambio de domicilio del archivo de concentracién, se
contraté un nuevo Responsable de Archivo de Concentracion por renuncia del anterior
(inicio el 17 de abril) y se contrataron los servicios de acondicionamiento del inmueble:

e Dividir con una pared el archivo de concentracion el resto del inmueble

- AP o ph -’ g '
e Acondicionar la Sala de consulta (pintura, cancelar puerta, etc.).
e Desarmar y volver a armar adecuadamente todos los anaqueles (mas de
doscientos) para que queden de manera uniforme.
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e Formar con los anaqueles 5 pasillos, fijar a la pared y entre ellos para mayor
seguridad.
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Las actividades anteriores iniciaron en el mes de abril y terminaran la primera semana de
julio.

Actualizacién del Sistema Actualizacién en la estructura por cambio de titulares
Institucional de Archivos (por de las Unidades Administrativas y contar con el acta
cambio de titulares) firmada actualizada

Se tenia programada para el mes de febrero, sin embargo, faltaban nombramientos de
algunos Responsables de archivo de tramite y se actualizo 13 de junio, asi mismo, se
integraron también los titulares de los Organos Internos de Control.

Ratificacion y/o cambio de < ) 2
Responsables de Archivo de tramite Por cambio de responsables de Archivo de tramite

(en su caso)
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Al igual que el punto anterior, estaba programada en febrero y se finalizé con esta tarea
en el mes de mayo.

En relacion con las actividades de revision de caducidades, valoracion, calendarizacion y
baja documental, se concluyeron en el | trimestre por el cambio de edificio del archivo de
concentracion.

El programa de capacitacion correspondiente al |l trimestre se ha realizado de la
siguiente manera:

Nombre del Curso Fecha Instructor Participantes
Introduccion a la Gestion 27/04/23 | M.A.P. Ménica Responsables
Archivistica Ramirez Chan de archivo de

Tramite
Elaboracion de la guia de 23/05/23 | Plataforma Educativa | Coordinadora
Archivo documental del Archivo General de Archivos
de la Nacion

Finalmente, el 30 de junio de 2023, se realizd la reunion de actualizacion del Grupo
Interdisciplinario asi como la actualizacion de los Instrumentos de control archivisticos: el
Cuadro de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposiciéon Documental, para
integrar nuevas series documentales, cambio en otras asi como el cambio de nombre en
algunas secciones de series sustantivas atendiendo las modificaciones que se hicieron en
el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General.
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